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1. Informacje wstępne

Grupa zajęć —

Semestr studiów 6

Język wykładowy polski

Profil kształcenia ogólnoakademicki

Rok realizacji 2026/2027

Cykl dydaktyczny 2024/2025 zimowy

Liczba godzin ogółem 30 godz.

Rok studiów 3

Liczba punktów ECTS 3

Osoba odpowiedzialna za przedmiot prof. UAFM dr Elżbieta Majchrowska (e-mail: emajchrowska@afm.edu.pl)

Rodzaj przedmiotu specjalizacyjny

Semestr, liczba punktów ECTS, rodzaj zajęć, liczba godzin w planie studiów

Semestr Wykład Ćwiczenia ECTS

6 15 godz. 15 godz. 3

2. Cele przedmiotu

C1 Zapoznanie z dokumentami występującymi w handlu zagranicznym oraz zasadami ich sporządzania. Nabycie

umiejętności sporządzania, kompletowania dokumentów występujących w handlu zagranicznym oraz

analizowania warunków w nich występujących.
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3. Wymagania wstępne

Podstawowa wiedza z przedmiotów: Handel międzynarodowy oraz Organizacja i technika handlu zagranicznego, znajomość

języka angielskiego na poziomie umożliwiającym wypełnianie dokumentów 

4. Opis efektów uczenia się

W1 Wiedza: Student definiuje pojęcie dotyczące przeprowadzania transakcji w

handlu zagranicznym, przyporządkowuje dokumenty do danej fazy cyklu

transakcyjnego, zna klasyfikacje dokumentów; posiada wiedzę pozwalającą na

poprawne wypełnienie i skompletowanie dokumentów pod wyznaczone

warunki;

EUK6_W2, EUK6_W7

U1 Umiejętności: Student potrafi poprawnie kompletować, wypełniać dokumenty i

analizować otrzymaną korespondencję handlową;
EUK6_U4, EUK6_U5

K1 Kompetencje społeczne: Student pracuje w zespole, dostrzega zmiany

zachodzące w otoczeniu międzynarodowym, wyciąga właściwe wnioski w

odniesieniu do przygotowywania dokumentów

EUK6_KS2, EUK6_KS4,

EUK6_KS5

5. Treści programowe

Wykład (15 godz.)

Tematyka zajęć (nr semestru: 6)Kod

W1 Dokumenty handlowe występujące w poszczególnych fazach cyklu transakcji handlu zagranicznego.

Klasyfikacja dokumentów. Ogólne warunki i zasady sporządzania dokumentów handlowych

Wyk1

W2 Rodzaje dokumentów podstawowych i ich zastosowanie w handlu międzynarodowym - faktura handlowa;

dokumenty przewozowe (odniesienie m.in. do konwencji CMR, TIR, COTIF; umów dot. przewozu towarów

niebezpiecznych w poszczególnych gałęziach) , dokumenty ubezpieczeniowe; dokumenty spedytorskie

Wyk2

W3 Specyfika dokumentów uzupełniających i zasady ich stosowania; dokumenty składoweWyk3

W4 Dokumenty występujące w kontaktach z bankami; wymogi szczegółowe dotyczące prezentowania

dokumentów przy uwarunkowanych formach płatności

Wyk4

W5 Dokumenty związane z wywozem/wprowadzeniem towaru na obszar celny Unii Europejskiej - systemy

statystyki obrotów towarowych

Wyk5

Ćwiczenia (15 godz.)

Tematyka zajęć (nr semestru: 6)Kod

C1 Wprowadzenie, zastosowanie użytecznych skrótów w korespondencji handlowej, formuły handlowe a

dokumenty podstawowe i uzupełniające

Cw1

C2 Podstawowe zasady dotyczące wypełniania dokumentów; specyfika dokumentów przewozowych zbywalnych i

ich znaczenie w transakcji HZ

Cw2

C3 Analiza i wypełnianie faktury pro forma, faktury handlowej i wybranych dokumentów przewozowych

(konosament, CMR). Analiza warunków transakcji w odniesieniu do dokumentów podstawowych oraz

uzupełniających (polisa ubezpieczeniowa, certyfikat asekuracyjny, świadectwo pochodzenia, itp.)

Cw3

C4 Analiza i sporządzenie dokumentów stosowanych przy dokonywaniu płatności i rozliczaniu transakcji

handlowych: zlecenie inkasowe, zlecenie otwarcia akredytywy, zlecenie pokrycia inkasa

Cw4

C5 Sprawdzenie wiedzy i umiejętności nabytych w trakcie ćwiczeń - wypełnianie i analiza dokumentówCw5

6. Metody dydaktyczne

Wykład

M17 Prezentacja multimedialna

M20 Wykłady

Ćwiczenia

M1 Analiza przypadków

M6 Dyskusja

M16 Praca w grupach
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M18 Rozwiązywanie zadań

7. Nakład pracy studenta

Forma aktywności studenta Obciążenie studenta

Wykład

W tym metodą e-learning: 0 godz.

15 godz.

Ćwiczenia

W tym metodą e-learning: 0 godz.

15 godz.

Praca własna studenta

45 godz.

3 ECTSSumaryczna liczba punktów ECTS dla przedmiotu

75 godz.Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikajaca z całego nakładu pracy studenta

Całkowite obciążenia

8. Kryteria oceny

Warunki zaliczenia przedmiotu:

Zaliczenie przedmiotu obejmuje zarówno zaliczenie ćwiczeń i wykładów. Warunkiem zaliczenia ćwiczeń jest uzyskanie

minimum 34 punktów z 68 możliwych do zdobycia w trakcie zajęć (38 pkt kolokwium zaliczeniowe i 30 pkt - prace

wykonane w trakcie zajęć). Warunkiem zaliczenia całego przedmiotu jest uzyskanie minimum 50%+1 pkt z testu

końcowego, wielokrotnego wyboru, zawierającego także pytania otwarte. Warunkiem przystąpienia do zaliczenia

przedmiotu jest uzyskanie minimalnej liczby punktów pozwalającej na zaliczenie ćwiczeń. Ocena końcowa uwzględnia także

aktywność studenta podczas zajęć.

Na ocenę 4:

Na ocenę 3,5:

Na ocenę 3: Efekty kształcenia zrealizowane na poziomie dostatecznym. Student posiada pobieżną wiedze w zakresie

omawianych zagadnień. Często myli dokumenty występujące w transakcjach handlu zagranicznego. Nie

potrafi scharakteryzować większości omówionych dokumentów. Ma problemy z poprawnym wypełnieniem

dokumentów.

Student potrafi wymienić dokumenty występujące w handlu zagranicznym, jednak ma problemy z ich opisem

i możliwościami zastosowania. Ma problemy z wypełnieniem większości dokumentów.

Student potrafi wymienić dokumenty występujące w handlu zagranicznym, zna większość dokumentów i

możliwości ich zastosowania. Potrafi poprawnie wypełnić większość dokumentów. Zdarza się jednak, ze

popełnia błędy o drugorzędnym znaczeniu.

Na ocenę 5:

Na ocenę 4,5: Student potrafi poprawnie wypełniać dokumenty. Zna większość zasad, stosowanych przy ich wypełnianiu.

Popełnia jednak drobne błędy w zakresie sporządzania dokumentów.

Efekty kształcenia zrealizowane na poziomie bardzo dobrym. Student poprawnie wypełnia dokumenty. Zna

zasady stosowane przy ich sporządzaniu. Stosuje poprawne nazewnictwo dokumentów i potrafi określać

pełnione przez nie funkcje

Wykłady (Egzamin końcowy / Zaliczenie końcowe)

Na ocenę 4:

Na ocenę 3,5:

Na ocenę 3: 34-40 punktów zdobytych z prac wykonywanych podczas ćwiczeń oraz z kolokwium zaliczeniowego łącznie

41-47 punktów zdobytych z prac wykonywanych podczas ćwiczeń oraz z kolokwium zaliczeniowego łącznie

48-54 punktów zdobytych z prac wykonywanych podczas ćwiczeń oraz z kolokwium zaliczeniowego łącznie

Na ocenę 5:

Na ocenę 4,5: 55-60 punktów zdobytych z prac wykonywanych podczas ćwiczeń oraz z kolokwium zaliczeniowego łącznie

61-68 punktów zdobytych z prac wykonywanych podczas ćwiczeń oraz z kolokwium zaliczeniowego łącznie

Ćwiczenia

9. Literatura

Dokumentacja w handlu zagranicznym

Strona 3 z 4



Literatura podstawowa

1. [1] praca zbiorowa pod red. J. Rymarczyka — Handel zagraniczny. Organizacja i technika, Warszawa, 2017, PWE

[wybrane fragmenty, płyta CD]

[2] T. Kaczmarek — Wzory dokumentów stosowanych w transakcjach handlu, Gdańsk, 2000, ODDK

Literatura uzupełniająca

1. B. Stępień — Transakcje handlu zagranicznego, Warszawa, 2004, PWE [wybrane rozdziały]

Handel zagraniczny. Poradnik dla praktyków, pr. zbior. pod red. B. Stępień, wyd. 2, PWE, Warszawa 2015
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