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Uniwersytet

Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
KARTA PRZEDMIOTU

1. Informacje wstepne

Nazwa przedmiotu

Dokumentacja w handlu zagranicznym

Wydziat

Kierunek

Specjalno$é/Sciezka specjalizacyjna

Wydziat Prawa

Handel zagraniczny

Stosunki migdzynarodowe

Poziom PRK

6 PRK

Poziom ksztalcenia

studia pierwszego stopnia

Forma studiow

studia stacjonarne

Grupa zajec —

Liczba punktow ECTS 3

Rodzaj przedmiotu specjalizacyjny
Liczba godzin ogdtem 30 godz.

Cykl dydaktyczny 2024/2025 zimowy
Semestr studiow 6

Rok studiow 3

Profil ksztalcenia ogolnoakademicki
Rok realizacji 2026/2027

Jezyk wyktadowy polski

Osoba odpowiedzialna za przedmiot

prof. UAFM dr Elzbieta Majchrowska (e-mail: emajchrowska@afm.edu.pl)

Semestr, liczba punktéw ECTS, rodzaj zajeé, liczba godzin w planie studiow

‘ Semestr Wyktad Cwiczenia ECTS

I 15 godz. 15 godz. 3

2. Cele przedmiotu

C1 Zapoznanie z dokumentami wystgpujacymi w handlu zagranicznym oraz zasadami ich sporzadzania. Nabycie

umiejetnosci sporzadzania, kompletowania dokumentéw wystepujacych w handlu zagranicznym oraz
analizowania warunkéw w nich wystepujacych.
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3. Wymagania wst¢pne

Podstawowa wiedza z przedmiotow: Handel migdzynarodowy oraz Organizacja i technika handlu zagranicznego, znajomosé
jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajacym wypetnianie dokumentow

4. Opis efektow uczenia si¢

W1

Wiedza: Student definiuje pojgcie dotyczace przeprowadzania transakcji w
handlu zagranicznym, przyporzadkowuje dokumenty do danej fazy cyklu
transakcyjnego, zna klasyfikacje dokumentow; posiada wiedze¢ pozwalajacag na | EUK6 W2, EUK6 W7
poprawne wypetnienie i skompletowanie dokumentéw pod wyznaczone
warunki;

U1

Umiejetnosci: Student potrafi poprawnie kompletowac, wypetnia¢ dokumenty i

analizowa¢ otrzymang korespondencj¢ handlowa; EUK6_U4, EUK6_US

K1

Kompetencje spoteczne: Student pracuje w zespole, dostrzega zmiany
zachodzace w otoczeniu mi¢dzynarodowym, wyciaga wlasciwe wnioski w
odniesieniu do przygotowywania dokumentow

EUK6 KS2, EUK6 KS4,
EUK6_KS5

5. Tresci programowe

Wyktad (15 godz.)

Kod Tematyka zajeé (nr semestru: 6)

Wykl | W1 Dokumenty handlowe wystepujace w poszczegodlnych fazach cyklu transakceji handlu zagranicznego.
Klasyfikacja dokumentow. Ogodlne warunki i zasady sporzadzania dokumentoéw handlowych

Wyk2 | W2 Rodzaje dokumentdéw podstawowych i ich zastosowanie w handlu miedzynarodowym - faktura handlowa;
dokumenty przewozowe (odniesienie m.in. do konwencji CMR, TIR, COTIF; uméw dot. przewozu towar6w
niebezpiecznych w poszczegodlnych galeziach) , dokumenty ubezpieczeniowe; dokumenty spedytorskie

Wyk3 | W3 Specyfika dokumentéw uzupetniajacych i zasady ich stosowania; dokumenty sktadowe

Wyk4 | W4 Dokumenty wystepujace w kontaktach z bankami; wymogi szczegétowe dotyczace prezentowania
dokumentoéw przy uwarunkowanych formach ptatnosci

Wyk5 | W5 Dokumenty zwigzane z wywozem/wprowadzeniem towaru na obszar celny Unii Europejskiej - systemy
statystyki obrotéw towarowych

Cwiczenia (15 godz.)

Kod Tematyka zajeé¢ (nr semestru: 6)

Cwl C1 Wprowadzenie, zastosowanie uzytecznych skrotow w korespondencji handlowej, formuty handlowe a
dokumenty podstawowe i uzupetniajace

Cw2 C2 Podstawowe zasady dotyczace wypetniania dokumentow; specyfika dokumentéw przewozowych zbywalnych i
ich znaczenie w transakcji HZ

Cw3 C3 Analiza i wypehianie faktury pro forma, faktury handlowej i wybranych dokumentéw przewozowych
(konosament, CMR). Analiza warunkow transakcji w odniesieniu do dokumentéw podstawowych oraz
uzupetniajacych (polisa ubezpieczeniowa, certyfikat asekuracyjny, Swiadectwo pochodzenia, itp.)

Cw4 C4 Analiza i sporzadzenie dokumentéw stosowanych przy dokonywaniu ptatnosci i rozliczaniu transakcji
handlowych: zlecenie inkasowe, zlecenie otwarcia akredytywy, zlecenie pokrycia inkasa

Cw5 C5 Sprawdzenie wiedzy 1 umiej¢tnosci nabytych w trakcie ¢wiczen - wypelnianie i analiza dokumentéw

6. Metody dydaktyczne

Wyklad

M17 Prezentacja multimedialna

M20 Wyktady

Cwiczenia

M1 Analiza przypadkow

M6 Dyskusja

M16 Praca w grupach

Dokumentacja w handlu zagranicznym
Strona 2 z 4



'M18  |Roz

wigzywanie zadan

7. Naklad pracy studenta

Forma aktywnoSci studenta Obcigzenie studenta

Wyklad 15 godz.
W tym metod3 e-learning: 0 godz. ‘

Cwiczenia 15 godz.

W tym metodg e-learning: 0 godz.
Praca wlasna studenta ‘
45 godz. ‘

Calkowite obciazenia
Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikajaca z calego nakladu pracy studenta 75 godz.
Sumaryczna liczba punktow ECTS dla przedmiotu 3 ECTS

8. Kryteria oceny

‘Warunki zalicz

enia przedmiotu:

Zaliczenie przedmiotu obejmuje zard6wno zaliczenie ¢wiczen i wyktadow. Warunkiem zaliczenia ¢wiczen jest uzyskanie
minimum 34 punktéw z 68 mozliwych do zdobycia w trakcie zaj¢¢ (38 pkt kolokwium zaliczeniowe i 30 pkt - prace
wykonane w trakcie zaje¢¢). Warunkiem zaliczenia catego przedmiotu jest uzyskanie minimum 50%+1 pkt z testu
koncowego, wielokrotnego wyboru, zawierajacego takze pytania otwarte. Warunkiem przystapienia do zaliczenia
przedmiotu jest uzyskanie minimalnej liczby punktow pozwalajacej na zaliczenie ¢wiczen. Ocena koficowa uwzglednia takze
aktywno$¢ studenta podczas zajed.

Wyklady (Egzamin koncowy / Zaliczenie koncowe)

Na ocene 5: | Efekty ksztalcenia zrealizowane na poziomie bardzo dobrym. Student poprawnie wypetnia dokumenty. Zna
zasady stosowane przy ich sporzadzaniu. Stosuje poprawne nazewnictwo dokumentow i potrafi okreslaé
pelnione przez nie funkcije

Na ocene 4,5: | Student potrafi poprawnie wypetnia¢ dokumenty. Zna wigkszo$¢ zasad, stosowanych przy ich wypelnianiu.
Popetnia jednak drobne bledy w zakresie sporzadzania dokumentow.

Na ocene¢ 4: | Student potrafi wymieni¢ dokumenty wystepujace w handlu zagranicznym, zna wigkszo$¢ dokumentow i
mozliwosci ich zastosowania. Potrafi poprawnie wypetni¢ wigkszos¢ dokumentow. Zdarza si¢ jednak, ze
popeia btedy o drugorzednym znaczeniu.

Na ocene 3,5: | Student potrafi wymieni¢ dokumenty wystepujace w handlu zagranicznym, jednak ma problemy z ich opisem
i mozliwo$ciami zastosowania. Ma problemy z wypelnieniem wiekszo$ci dokumentdw.

Na ocene 3: | Efekty ksztalcenia zrealizowane na poziomie dostatecznym. Student posiada pobiezng wiedze w zakresie
omawianych zagadnien. Cze¢sto myli dokumenty wystepujace w transakcjach handlu zagranicznego. Nie
potrafi scharakteryzowa¢ wigkszo$ci oméwionych dokumentow. Ma problemy z poprawnym wypeltnieniem
dokumentow.

Cwiczenia

Na ocene 5: | 61-68 punktow zdobytych z prac wykonywanych podczas ¢wiczen oraz z kolokwium zaliczeniowego acznie

Na ocene 4,5: | 55-60 punktéw zdobytych z prac wykonywanych podczas ¢wiczen oraz z kolokwium zaliczeniowego tacznie

Na ocene 4: | 48-54 punktéw zdobytych z prac wykonywanych podczas éwiczen oraz z kolokwium zaliczeniowego tacznie

Na ocene 3,5: |41-47 punktéw zdobytych z prac wykonywanych podczas éwiczen oraz z kolokwium zaliczeniowego tacznie

Na ocene 3: | 34-40 punktéw zdobytych z prac wykonywanych podczas ¢wiczen oraz z kolokwium zaliczeniowego tacznie

9. Literatu

ra
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Literatura podstawowa

1. [1] praca zbiorowa pod red. J. Rymarczyka — Handel zagraniczny. Organizacja i technika, Warszawa, 2017, PWE
[wybrane fragmenty, ptyta CD]

[2] T. Kaczmarek — Wzory dokumentdéw stosowanych w transakcjach handlu, Gdansk, 2000, ODDK
Literatura uzupelniajaca

1. B. Stepien — Transakcje handlu zagranicznego, Warszawa, 2004, PWE [wybrane rozdziaty]
Handel zagraniczny. Poradnik dla praktykow, pr. zbior. pod red. B. Stepien, wyd. 2, PWE, Warszawa 2015
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