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1. Informacje wstepne

Nazwa przedmiotu

Pisma w postepowaniu administracyjnym

Wydziat Wydziat Prawa
Kierunek Administracja
Specjalno$¢/Sciezka specjalizacyjna | —

Poziom PRK 7 PRK

Poziom ksztalcenia

studia drugiego stopnia

Forma studiow

studia niestacjonarne

Grupa zajec —

Liczba punktow ECTS 3

Rodzaj przedmiotu fakultatywny
Liczba godzin ogdtem 15 godz.

Cykl dydaktyczny 2022/2023 zimowy
Semestr studiow 3

Rok studiéw 2

Profil ksztalcenia ogolnoakademicki
Rok realizacji 2023/2024

Jezyk wyktadowy polski

Osoba odpowiedzialna za przedmiot

dr Agnieszka Damasiewicz (e-mail: adamasiewicz@uafm.edu.pl)

Semestr, liczba punktow ECTS, rodzaj zajeé, liczba godzin w planie studiow

Semestr Warsztat

3 15godz. 3 ECTS

2. Cele przedmiotu

C1 Uczestnik warsztatu ma naby¢ umiej¢tno$¢ sformutowania pisma urzgdowego lub rozstrzygnigcia

projektowania.

administracyjnego (pisma, zawiadomienia, wezwania, postanowienia, decyzje, odpowiedzi na skargg,
zaswiadczenia) na podstawie wspolnej analizy takich pism i rozstrzygniec¢ oraz ¢wiczenia ich samodzielnego
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3. Wymagania wst¢pne

Zaliczanie z przedmiotu w ramach ktorego przepracowana jest procedura administracyjna (Kodeks postgpowania
administracyjnego). Przyktadowo: prawo i postepowanie administracyjne, podstawy prawa administracyjnego i
postgpowania administracyjnego lub przedmiot o innej nazwie, w ramach ktdrego co najmniej 10 godzin jest poswigcone
procedurze administracyjnej. Wskazane, ale nieobowigzkowe jest zaliczenie z ww przedmiotu, ktory sktada si¢ z wyktadu i

¢wiczen w ww zakresie.

4. Opis efektow uczenia si¢

W1 Wiedza: Zna i rozumie poj¢cia panstwa prawa w kontekscie dzialalnosci
organéw administracji publicznej w szczegolnosci wydawania przez nie
rozstrzygnie¢ indywidualnych. Wie, jakie zasady ksztaltujg proces wydawania
rozstrzygnie¢ i przygotowywania pism w postgpowaniu administracyjnym.

EUK7 W2

U1 Umiejetnosci: Jest przygotowany do samodzielnego wykonywania pracy w

poszanowaniem standardow etycznych.

administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz w instytucjach niepublicznych z EUK7 U4

U2 Umiej¢tnos$ci: Potrafi stosowaé prawo procedur¢ administracyjng w zakresie

dziataniu).y w zakresie funkcjonowania administracji publiczne;.

podstawowym (podstawy Kodeksu postgpowania administracyjnego w EUK7 U2

K1 Kompetencje spoteczne: Jest gotow do samodzielnego rozwigzywania

korzystania ze wsparcia ekspertow.

problemoéw prawnych i etycznych zwigzanych z administracja oraz do EUK7 KS2

5. Tre$ci programowe

Warsztat (15 godz.)

Kod Tematyka zajeé (nr semestru: 3)

Warl Zespotowa oraz samodzielna analiza pism i rozstrzygnie¢ administracyjnych, a nastgpnie ich zespotowe i

6. Metody dydaktyczne

samodzielne formutowanie, z wykorzystaniem Kodeksu postepowania administracyjnego.

Warsztat

M2 Analiza tekstow

M3 Burza mézgow

M6 Dyskusja

M11 Learning by doing

M13 Metody e-learningowe

M15 Praca nad projektami

M16 Praca w grupach

M21 Wykorzystanie narze¢dzi nauczania zdalnego

7. Naklad pracy studenta

Forma aktywnosci studenta

Obciazenie studenta

Warsztat 15 godz.
W tym metoda e-learning: 0 godz.
Praca wlasna studenta ‘
60 godz. ‘
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Calkowite obcigzenia

Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikajaca z calego naktadu pracy studenta 75 godz.

Sumaryczna liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 3 ECTS

8. Kryteria oceny

Warunki zaliczenia przedmiotu:

Przygotowanie pisma/rozstrzygnigcia bedacego reakcja na sformutowana sytuacje prawna w organie I lub II instancji, w
okre$lonym czasie, z mozliwoscia wykorzystania Kodeksu postepowania administracyjnego.

Warsztat

Na ocene 5:

Wrhasciwie wybrana reakcja na sformutowang sytuacje (odpowiednio dobrana czynno$¢ prawna); pismo /
rozstrzygnigcie zawierajagce wszystkie obowiazkowe elementy, odpowiedni okreslony nadawca i adresat,
prawidlowo wybrana i zastosowana podstawa prawna, brak elementow blednych, wykorzystanie
dodatkowych elementow nicobowigzkowych, ale spetniajacych w najszerszym mozliwym zakresie zasady
postepowania administracyjnego okreslone w Kodeksie postepowania administracyjnego.

Na ocenge 4,5:

Wrhasciwie wybrana reakcja na sformutowang sytuacje (odpowiednio dobrana czynno$¢ prawna); pismo /
rozstrzygnigcie zawierajagce wszystkie obowiazkowe elementy, odpowiedni okreslony nadawca i adresat,
prawidlowo wybrana i zastosowana podstawa prawna, brak elementow blednych, wykorzystanie
dodatkowych elementow nicobowigzkowych, ale spetniajacych w najszerszym mozliwym zakresie zasady
postgpowania administracyjnego okreslone w Kodeksie postgpowania administracyjnego, z ewentualnymi
uchybieniami w doborze tych §rodkow (liczy si¢ podejscie do zastosowania tych zasad, nawet jesli
ostatecznie rezultat nie zostal osiggniety).

Na ocene 4:

Wiasciwie wybrana reakcja na sformutowana sytuacje (odpowiednio dobrana czynnos¢ prawna); pismo /
rozstrzygnigcie zawierajace wszystkie obowigzkowe elementy, z ewentualnym pomini¢ciem elementu
dajacego si¢ uzupelié¢ w postepowaniu administracyjnym bez szkody dla stron, odpowiedni okreslony
nadawca i adresat, prawidlowo wybrana i zastosowana podstawa prawna, z ewentualnym brakiem podania
jednostki kodeksowej, brak elementéw btednych lub bledy mniejszego znaczenia, dajace si¢ naprawié¢ w
postepowaniu bez szkody dla strony i nie wptywajace na wyeliminowanie rozstrzygnigcia z obrotu lub na
uznanie czynnosci za bezskuteczna,

Na ocene 3,5:

Wrhasciwie wybrana reakcja na sformutowang sytuacje (odpowiednio dobrana czynno$¢ prawna); pismo /
rozstrzygnigcie zawierajagce najwazniejsze obowigzkowe elementy, z ewentualnym pomini¢ciem elementu
dajacego si¢ uzupehié w postepowaniu administracyjnym, przy podjeciu dodatkowych czynnosci autora lub
nadzorujacego, prawidtowo wybrana i zastosowana podstawa prawna, z ewentualnym brakiem podania
jednostki kodeksowej, pojedynczy btad, nieeliminujacy pisma / rozstrzygnigcia z obrotu. Ewentualne
uchybienia w edycji pisma / rozstrzygniecia.

Na ocene 3:

Wiasciwie wybrana reakcja na sformutowang sytuacj¢ (odpowiednio dobrana czynnos$¢ prawna); pismo /
rozstrzygnigcie zawierajace najwazniejsze obowiazkowe elementy, z ewentualnym pominieciem elementu
dajacego si¢ uzupelnié¢ w postepowaniu administracyjnym, przy podjeciu dodatkowych czynnosci autora lub
nadzorujacego, pokrewna lub podobna do prawidtowej podstawa prawna, z ewentualnym brakiem podania
jednostki kodeksowej, pojedyncze btedy, nieeliminujacy pisma / rozstrzygnigcia z obrotu. Ewentualne
uchybienia w edycji pisma / rozstrzygniecia.

9. Literatura

Literatura podstawowa

1. Kodeks postgpowania administracyjnego. Dowolny komentarz do Kodeksu postgpowania administracyjnego wydany
nie wczesniej niz w roku 2019.

10. Informacja o osobach prowadzacych zajecia

Osoby prowadzace zajecia

dr Agnieszka Damasiewicz (e-mail: adamasiewicz@uafm.edu.pl)
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