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1. Informacje wstepne

Nazwa przedmiotu

Postepowanie administracyjne

Wydziat Wydziat Prawa
Kierunek Administracja
Specjalno$¢/Sciezka specjalizacyjna | —

Poziom PRK 6 PRK

Poziom ksztalcenia

studia pierwszego stopnia

Forma studiow

studia niestacjonarne

Osoba odpowiedzialna za przedmiot

Grupa zajec —

Liczba punktéw ECTS 10

Rodzaj przedmiotu obowiazkowy
Liczba godzin ogdtem 80 godz.

Cykl dydaktyczny 2023/2024 zimowy
Semestr studiow 5,6

Rok studiow 3

Profil ksztalcenia ogolnoakademicki
Rok realizacji 2025/2026

Jezyk wyktadowy polski

prof. UAFM dr hab. Wojciech Maciejko (e-mail: wmaciejko@uafm.edu.pl)
prof. UAFM dr hab. Wojciech Maciejko (e-mail: wmaciejko@uafm.edu.pl)

Semestr, liczba punktow ECTS, rodzaj zajeé, liczba godzin w planie studiow

Semestr Wyktad Cwiczenia ECTS
5 20 godz. 20 godz. 5
6 20 godz. 20 godz. 5

2. Cele przedmiotu

c1

‘ Cele przedmiotu jest opanowanie przez studenta wiedzy z zakresu postgpowania administracyjnego.

3. Wymagania wstepne
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Wymagania wstgpne obejmujg wiedze z zakresu prawa administracyjnego cz¢s$ci ogdlnej oraz prawa administracyjnego
materialnego.

4. Opis efektow uczenia si¢

W1

Wiedza: Student zna podstawowe mechanizmu prawa procesowego
administracyjnego. Zna polski model postgpowania administracyjnego.

Student umie stosowa¢ prawo materialne przy pomocy regulacji Kodeksu
postepowania administracyjnego. Rozumie funkcje panstwa w sensie
procesowym. Umie interpretowaé prawo administracyjne procesowe.

Umie ulokowa¢ wiedzg procesowa na tle konstytucyjnych podstaw dziatalnosci
panstwa, w tym na tle przepisow prawa Unii Europejskie;j,

Student potrafi zatatwi¢ sprawe administracyjna na podstawie przedstawionych
akt sprawy lub kazusa. W szczegdlnosci potrafi sporzadzi¢ decyzje I instancji,
tekst odwotania i zazalenia oraz wniosek o wszczgcie postgpowania
nadzwyczajnego w jednym z trybow kodeksowych.

Potrafi ulokowaé procedurg administracyjng na tle innych gatezi prawa.

Zna struktury administracji i umie dostosowa¢ do niej model procesowy.

Zna rolg urzednika w procesie stosowania prawa administracyjnego, w tym
finansowego 1 podatkowego.

EUK6 W1, EUK6 W2,
EUK6_W3, EUK6 W4,
EUK6_WS5

5. Tresci programowe

Wyktad (20 godz.)

Kod

Tematyka zajeé¢ (nr semestru: 5)

Wykl1

. Zakres przedmiotowy KPA

. Ulokowanie procedury administracyjnej na tle innych dzialow prawa administracyjnego

1

2

3. Zasady ogolne postgpowania administracyjnego
4. Wszczgcie postgpowania

5. Strona postgpowania

6. Terminy zatatwiania spraw

7. Bezczynno$¢ organu administracji

8. Przewlektos¢ postgpowania

9. Ponaglenie na bezczynnos¢ i przewleklosé

10. Srodki dowodowe

11. Formy postgpowania administracyjnego

12. Decyzja administracyjna I instancji

13. Rygor natychmiastowej wykonalnosci

14. Odwotanie

15. Postanowienia zaskarzalne zazaleniem

16. Postanowienia niezaskarzalne

17. Zazalenie

18. Nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji ostatecznej
19. Upowaznienie do prowadzenia postgpowania
20. Skargi i wnioski oraz zaswiadczenia
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Wyk2 . Podstawy sadowej kontroli decyzji i powodztwo od decyzji administracyjnej
. Wszczgcie postgpowania

Wytaczenie organu i pracownika organu

. Organy kolegialne

. Organy monokratyczne

. Delimitacja spraw ogdélnoadministracyjnych i podatkowych

. Podanie o wszczecie postepowania

. Wniosek na formularzu urzgdowym

. Postanowienie o dopuszczeniu $rodka dowodowego

10. Postanowienie o zawieszeniu postgpowania

11. Odwotanie od decyzji

12. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

13. Decyzja I instancji z uzasadnieniem

14. Decyzja I instancji bez uzasadnienia

15. Decyzja autokontrolna

16. Decyzja organu odwolawczego

17. Decyzja w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji

18. Decyzja wznowieniowa i postanowienie 0 wznowieniu postgpowania
19. Decyzja o zmianie lub uchyleniu decyzji w trybie art. 155 k.p.a.

20. Decyzja o stwierdzeniu wygasniecia decyzji

O

Cwiczenia (20 godz.)

Kod Tematyka zajeé (nr semestru: 5)

Cwl . Zasady ogolne k.p.a.

. Wszczecie postgpowania

. Wylaczenie organu i pracownika organu

. Organy kolegialne

Organy monokratyczne

. Delimitacja spraw ogélnoadministracyjnych i podatkowych

. Podanie o wszczecie postgpowania

. Wniosek na formularzu urzedowym

. Postanowienie o dopuszczeniu $rodka dowodowego

10. Postanowienie o zawieszeniu postgpowania

11. Odwotanie od decyzji

12. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

13. Decyzja I instancji z uzasadnieniem

14. Decyzja I instancji bez uzasadnienia

15. Decyzja autokontrolna

16. Decyzja organu odwotawczego

17. Decyzja w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji

18. Decyzja wznowieniowa i postanowienie 0 wznowieniu postgpowania
19. Decyzja o zmianie lub uchyleniu decyzji w trybie art. 155 k.p.a.
20. Decyzja o stwierdzeniu wygasniecia decyzji

O

Cw2 1. Organy naczelne i centralne

2. Organizacja spoteczna

3. Udzial prokuratora w postgpowaniu administracyjnym
4. Sprzeciw prokuratora

5. Postgpowanie skargowe

6. Postgpowanie wnioskowe

7. Postgpowanie z petycji

8. Rozprawa administracyjna

9. Ugoda administracyjna

10. Prawomocno$¢ i ostateczno$¢ decyziji

6. Metody dydaktyczne

Wyklad

M20 | Wyklady

Cwiczenia

M1 Analiza przypadkow

M2 Analiza tekstow

M6 Dyskusja
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7. Naklad pracy studenta

Forma aktywnoSci studenta Obcigzenie studenta

Wyklad 40 godz.
W tym metoda e-learning: 0 godz. ‘

Cwiczenia 40 godz.

W tym metodg e-learning: 0 godz.
Praca wlasna studenta ‘
170 godz. ‘

Calkowite obciazenia
Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikajaca z calego nakladu pracy studenta 250 godz.
Sumaryczna liczba punktéw ECTS dla przedmiotu 10 ECTS

8. Kryteria oceny

Warunki zaliczenia przedmiotu:

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest opanowanie materii objetej wyktadem.
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Wyklady (Eg

72

min koncowy / Zaliczenie koncowe)

Na ocene 5:

. Zakres przedmiotowy KPA

. Ulokowanie procedury administracyjnej na tle innych dzialéw prawa administracyjnego
. Zasady ogolne postepowania administracyjnego

. Wszczgcie postepowania

. Strona postgpowania

. Terminy zalatwiania spraw

. Bezczynnos¢ organu administracji

. Przewlekto$¢ postepowania

. Ponaglenie na bezczynnos¢ i przewlektosé

. Srodki dowodowe

. Formy postepowania administracyjnego

. Decyzja administracyjna I instancji

. Rygor natychmiastowej wykonalnosci

. Odwotanie

. Postanowienia zaskarzalne zazaleniem

. Postanowienia niezaskarzalne

. Zazalenie

. Nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji ostatecznej
. Upowaznienie do prowadzenia postgpowania
. Skargi i wnioski oraz za§wiadczenia

Na oceng 4,5:

01N N b~ WN

9.

10
11
12
13
14
15

. Zakres przedmiotowy KPA

. Ulokowanie procedury administracyjnej na tle innych dzialow prawa administracyjnego
. Zasady ogolne postepowania administracyjnego

. Wszczgcie postepowania

. Strona postgpowania

. Terminy zatatwiania spraw

. Bezczynnos$¢ organu administracji

. Przewlekto$¢ postepowania

Ponaglenie na bezczynno$¢ i przewlektose
. Srodki dowodowe

. Formy postepowania administracyjnego

. Decyzja administracyjna I instancji

. Rygor natychmiastowej wykonalnosci

. Odwotanie

. Postanowienia zaskarzalne zazaleniem

Na oceng 4:

1

00 NN L bW

9.

10
11
12

. Zakres przedmiotowy KPA

. Ulokowanie procedury administracyjnej na tle innych dziatow prawa administracyjnego
. Zasady ogolne postgpowania administracyjnego

. Wszczecie postgpowania

. Strona postepowania

. Terminy zatatwiania spraw

. Bezczynno$¢ organu administracji

. Przewlekto$¢ postgpowania

Ponaglenie na bezczynno$¢ i przewlektosé
. Srodki dowodowe

. Formy postgpowania administracyjnego

. Decyzja administracyjna I instancji

Na ocene 3,5:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Zakres przedmiotowy KPA

Ulokowanie procedury administracyjnej na tle innych dziatéw prawa administracyjnego
Zasady ogo6lne postgpowania administracyjnego

Wszczgcie postgpowania

Strona postgpowania

Terminy zatatwiania spraw

Bezczynnos$¢ organu administracji

Na ocene 3:

Zasady ogodlne procesu administracyjnego.
Odwotanie
Decyzja administracyjna
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Cwiczenia

Na ocene 5: | 1. Zasady ogodlne k.p.a.

2. wszczecie postgpowania

3. Wylaczenie organu i pracownika organu

4. Organy kolegialne

5. Organy monokratyczne

6. Delimitacja spraw ogélnoadministracyjnych i podatkowych

7. Podanie o wszczecie postgpowania

8. Wniosek na formularzu urzgdowym

9. Postanowienie o dopuszczeniu $rodka dowodowego

10. Postanowienie o zawieszeniu postepowania

11. Odwotanie od decyzji

12. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

13. Decyzja I instancji z uzasadnieniem

14. Decyzja I instancji bez uzasadnienia

15. Decyzja autokontrolna

16. Decyzja organu odwotawczego

17. Decyzja w sprawie stwierdzenia niewaznos$ci decyzji

18. Decyzja wznowieniowa i postanowienie 0 wznowieniu postgpowania
19. Decyzja o zmianie lub uchyleniu decyzji w trybie art. 155 k.p.a.
20. Decyzja o stwierdzeniu wygasniecia decyzji

Na ocene 4,5: | 1. Zasady ogdlne k.p.a.

2. wszczgcie postgpowania

3. Wylaczenie organu i pracownika organu

4. Organy kolegialne

5. Organy monokratyczne

6. Delimitacja spraw ogodlnoadministracyjnych i podatkowych
7. Podanie o wszczecie postgpowania

8. Wniosek na formularzu urzgdowym

9. Postanowienie o dopuszczeniu §rodka dowodowego
10. Postanowienie o zawieszeniu postepowania

11. Odwotanie od decyzji

12. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

13. Decyzja I instancji z uzasadnieniem

14. Decyzja I instancji bez uzasadnienia

15. Decyzja autokontrolna

—_

Na ocene 4: . Zasady ogolne k.p.a.

. Wszczecie postgpowania

. Wylaczenie organu i pracownika organu

. Organy kolegialne

. Organy monokratyczne

. Delimitacja spraw ogdlnoadministracyjnych i podatkowych
. Podanie o wszczecie postegpowania

. Wniosek na formularzu urzedowym

. Postanowienie o dopuszczeniu §rodka dowodowego

0. Postanowienie o zawieszeniu postepowania

Na ocene 3,5: | 1. Zasady ogoélne k.p.a.

. Wszczecie postgpowania

. Wylaczenie organu i pracownika organu

. Organy kolegialne

. Organy monokratyczne

. Delimitacja spraw ogélnoadministracyjnych i podatkowych
. Podanie 0 wszczecie postepowania

Na ocene 3: . Zasady ogolne k.p.a.
. Wszczecie postepowania
. Wylaczenie organu i pracownika organu

. Organy kolegialne

A LN, ANV~ =000 WN

9. Literatura

Literatura podstawowa

1. M. Wierzbowski (red.), Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Warszawa 2022

2. T. Wos (red.), Postgpowanie administracyjne, Warszawa 2017
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3. R. Hauser, A. Skoczylas, Postgpowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Warszawa 2021
Literatura uzupelniajaca
1. H. Knysiak-Sudyka, Ogoélne postgpowanie administracyjne jurysdykcyjne, Warszawa 2021

2. M. Wierzbowski (red.), Kodeks postgpowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2021
Pomoce dodatkowe

Tekst k.p.a.

10. Informacja o osobach prowadzacych zajecia

Osoby prowadzgce zajecia
prof. UAFM dr hab. Wojciech Maciejko (e-mail: wmaciejko@uafm.edu.pl)
dr Katarzyna Myslinska (e-mail: kmyslinska@uafm.edu.pl)
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